附件5

柳东新区职称申报流程
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	流程简述

	序号
	步骤
	对象
	步骤简述

	1
	公需科目培训考试
	申报人
	申报职称前，完成本年度公需科目考试，登录“广西专业技术人员继续教育信息管理系统（http://ptce.gx12333.net/）”

	2
	单位注册账号
	单位
	登录“广西柳州市专业技术人员服务平台”注册单位账号，填写单位信息、上传单位电子公章等

	3


	个人注册账号
	申报人
	登录“广西柳州市专业技术人员服务平台”注册个人账号，选择申报职称系列和专业，填报信息，上传申报材料等

	4
	单位审核
	单位
	登录“广西柳州市专业技术人员服务平台”对本单位申报职称人员的材料进行审核，看材料是否按要求填报、是否填写完整；上传的图片材料要加盖单位公章

	5
	组织审议推荐小组审议
	单位
	单位按照职称申报文件要求组织审议推荐小组进行审议

	6
	上报新区职改办
	单位
	填写单位基层意见，上报“柳州高新区职称改革工作领导小组办公室”

	7
	审核
	新区职改办
	进行线上申报材料审核，若材料有问题，将会在5个工作日内将材料及修改意见一并退回至单位

	8
	通知缴费
	新区职改办
	申报材料审核通过后，新区职改办统一发出缴费通知提醒

	9
	完成缴费
	申办人
	收到缴费通知，及时进行缴费

	10
	等待评审结果公示
	申办人
	等待评审结果，评审结果会在广西柳州柳东新区管委会网站（http://www.ldxq.liuzhou.gov.cn/）进行公示

	11
	领取批文和电子职称证书
	申办人
	评审结果公示后等待正式批复文件，批复文件可在广西柳州柳东新区管委会网站（http://www.ldxq.liuzhou.gov.cn/）查看，批复文件及职称证书下发后，我办将通过官网或电话通知各相关单位和申报个人通过申报系统下载打印 


注：此流程仅适用于柳东新区辖区内企业、事业单位（非在编）在职人员申报中初级工程系列
